Zasady udostepniania czionkom Spoldzieini dokumentow Pilskiej Spoidzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-Wlasnosciowe w Pile

II.

Zatacznik
do uchwaly Zarzadu Spéidzielni
Nr 70/2019 z dnia 29.10.2019 1.

Preambula

Podstawa prawng udostepniania dokumentéw Spoétdzielni jest § 15 Statutu Spéldzielni,
art. 18 § 2 pkt 31 § 3, art. 31 Ustawy Prawo Spoldzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2018
poz. 1285 z p6z. zmianami oraz art. 8 ! Ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 poz. 845 z p6z. zmianami).

Osobami odpowiedzialnymi sg Kierownik Dzialu Organizacyjno — Administracyjnego,
Inspektor Ochrony Danych oraz Administrator Systeméw Informatycznych.

Zasady udostepniania dokumentéw czlonkom Spoéldzielni

. Wykaz dokumentow

. Kazdy czlonek ma prawo bez uzasadnienia wystapi¢ do Zarzadu Spéldzielni z pisemnym

wnioskiem o wydanie mu nieodplatnie:

1) odpisu statutu oraz

2) uchwalonych na jego podstawie regulaminow.

Kazdy czlonek ma prawo bez uzasadnienia wystapi¢ do Zarzadu Spéidzielni z plsemnym

wnioskiem o wydanie mu odplatnie:

1) kopii uchwatl organéw spétdzielni i protokotéw obrad tych organéw,

2) kopii protokotéw lustracji,

3) kopii rocznych sprawozdan finansowych,

4) kopii faktur i umoéw zawieranych przez spoétdzielni¢ z firmami $wiadczacymi ushugi
na jej rzecz.

. Za wykonanie kopii jednej strony zadanych materialdéw dotyczacych biezgcego roku

Spétdzielnia pobiera optate w wysokosci netto 1,50 zl, a za wykonanie kopii jednej strony
dokumentow z lat poprzednich Spétdzielnia pobiera oplatg w wysokosci netto 3,00 zt.

Od oplaty wymienionej w pkt. 3 naliczony jest podatek VAT zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Optlata o ktérej mowa w punkcie 3 i 4 winna by¢ uiszczona przed wydaniem dokumentow.

. Whniosek w sprawie wydania kserokopii dokumentow

Wniosek w sprawie wydania kserokopii dokumentéw w formie druku stanowigcego
zatagcznik 1, wypelniony i ztozony przez czlonka winien by¢ rozpatrzony niezwlocznie
nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od daty jego zlozenia, a w przypadku gdy
dokumenty majg by¢ wydane odplatnie warunkiem przystapienia przez Spoétdzielnig
do realizacji wniosku w tym zakresie jest przedlozenie przez cztonka dowodu uiszczenia
stosownej oplaty.

Whniosek w sprawie wydania kserokopii dokumentéw kierowany jest do Kierownika
Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego, ktory przygotowuje komplet dokumentdw,
celem ich skopiowania i doreczenia czlonkowi.

. Nieuzasadniona odmowa udostepnienia przez Zarzad czlonkowi Spétdzielni odpiséw oraz

kopii dokumentoéw, ktore zgodnie z ustawg ma on prawo zadaé, jest wykroczeniem
zagrozonym karg grzywny.



C. Odmowa wydania dokumentow

I

(U]

Spotdzielnia moze odmoéwi¢ czlonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawo tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa,
ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
Spoldzielni i przez to wyrzadzi Spotdzielni znaczng szkodg.

Nie nalezy réwniez ujawnia¢ czlonkom tresci uméw z firmami $wiadczacymi ushugi
na tzecz Spoldzielni, zawierajacych tak zwane klauzule o tajemnicy handlowej.
Ujawnienie takiej klauzuli spowodowal moze rozwigzanie umowy ze skutkiem
natychmiastowym z winy Spoldzielni i narazi¢ ja na niepowetowang strate z tytulu
obowiazku zaptacenia kar umownych lub odszkodowan.

Odmowa wraz z uzasadnieniem powinna byé wyrazona na pismie. Czlonek, ktéremu
odméwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spéldzielnie z osobami trzecimi,
moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spoétdzielni do udostgpnienia
tych uméw. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia doreczenia cztonkowi
pisemnej odmowy, w ktérym to pismie Spotdzielnia winna pouczyé czlonka o prawie
i terminie zlozenia odwotania.

D. Informacje dodatkowe

1.

2.

Czlonek moze uzyska¢ wglad do dokumentéw po zlozeniu wniosku w tej sprawie, ktory
stanowi zatacznik 2 lub wykona¢ fotokopi¢ wskazanego pisemnie dokumentu. '
Whiosek w sprawie udostepnienia do wgladu dokumentéw kierowany jest do Kierownika
Dzialu Organizacyjno - Administracyjnego, ktory przygotowuje komplet dokumentow,
celem ich przedtozenia cztonkowi.

I11. Udostepnianie informacji na stronie internetowej Spéldzielni

1.

Spotdzielnia udostepnia na stronie internetowej pelng tre$¢ Statut, wydane na jego

podstawie regulaminy, uchwaty i protokoty obrad organow Spoétdzielni a takze protokoty

lustracji i roczne sprawozdania finansowe.

Administratorem strony internetowej oraz osobg odpowiedzialng za umieszczenie

informacji w internecie jest osoba obstugujaca strong internetowa.

Dokumenty, ktére winny by¢ umieszczone na stronie internetowej przekazywane sg

osobie obstugujacej strong internetowa przez Kierownika Dziatu Organizacyjno -

Administracyjnego w terminie 14 dni od daty stworzenia dokumentu, jego wejscia

w zycie, czy tez wprowadzenia w nim zmiany.

Dokumenty dostepne s3 na stronie internetowej Spétdzielni:

1) przez caly czas w przypadku peinej tresci Statutu i wydanych na jego podstawie
regulaminéw oraz aktualny protokét z lustracji.

2) przez okres jednego roku w przypadku rocznych sprawozdan finansowych,

3) przez okres 6 miesigcy w przypadku uchwat i protokotéw obrad organéw Spétdzielni.

W celu ochrony danych osobowych protokoly z posiedzen Rady Nadzorczej i Zarzadu

Spotdzielni powinny zawiera¢ tylko wykaz spraw objetych porzadkiem obrad.

Cze$¢ opisowa kazdej sprawy zawierajaca tres¢ merytoryczng, w tym dane osobowe,

dane dotyczace stanu majatkowego czlonkéw i ich zrodia utrzymania, a takze glosy

w dyskusji oraz wnioski koficowe powinny znalez¢ si¢ W zatacznikach do protokotu.



IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zasady udostepniania dokumentow w Spoldzielni dotycza dokumentow, ktére zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami nie podlegaja jeszcze procesowi ich
archiwizacji czy tez ich fizycznej likwidacii.

2. Regulamin wchodzi w zycie od 1 listopada 2019 r.

Zarzad Spéldzielni
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